
 

MOODUL: Sertifikaadid 

Sertifikaatide moodulis on võimalik hallata kõiki töötajatega seotud lube, sertifikaate, 
tunnistusi ja tõendeid. 

Sertifikaatide moodul võimaldab eelkõige hallata töötajaga seotud dokumente ja nende aegumise tähtaegu. 
Registrisse saab lisada määramatu hulga dokumente, siduda need töötaja või mitme töötajaga ning määrata 
dokumendi liik. Näiteks luba, tõend, tunnistus, sertifikaat, litsents vms. Igale dokumendile saab lisada tähtaja 
ning meeldetuletuse, mis saadetakse valitud ajal juhile ja töötajale e-postile. 

Peamised funktsioonid: 

• Dokumendi lisamine failina 

• Dokumendile sobiva tüübi määramine 
LUBA 
TUNNISTUS 
SERTIFIKAAT 
TÕEND 
LITSENTS 

• Aegumise meeldetuletuse lisamine 

• Automaatsed teavitused aegumise 
kuupäeva saabumisel 

• Dokumente saab sortida aastate ja isikute 
kaupa 

 

 Dokumendile saab määrata tüübi  

 Võimalik lisada meeldetuletusi aegumise 
tähtaja osas 

 Meeldetuletus saadetakse alati nii 
töötajale kui juhile 

Töötajal on alati ligipääs ja ülevaade temaga 
seotud dokumentidele. 

Juhil on alati ligipääs ja ülevaade tema alluvatega 
seotud dokumentidele. Juht saab nimetatud 
dokumente ise lisada ja muuta.  

Peakasutaja saab lisada, muuta ja kustutada kõiki 
dokumente. 

 

Mõned näited selle kohta, kuidas on võimalik sertifikaatide moodulit edukalt kasutada: 

SERTIFKAADID 

Paljudel tegevusaladel on riik sätestanud teatud tingimused ning nõutud on kas load, sertifikaadid või 
kutsetunnistused. Tööandja peab nimetatud dokumentide üle arvet pidama ja vajadusel tähtaja 
pikendamiseks töötajaid enesetäiendamisele või pädevushindamisele saatma. Aegumistähtaegade 
järjepidev jälgimine tagab hästi planeeritud koolitustegevuste plaani ning selle ajakohasuse. 

RIIGIHANKED 
Riigihangetes osalemiseks on Pakkujal vaja väga tihti esitada dokumente, mis võimaldavad kas hankes 
osaleda või hankes tellitavaid töid teostada. Selleks, et dokumendid oleksid korras ja puuduks võimalus 
ootamatult avastada aegumisi, on SinuLab register tööandjale hädavajalik töövahend. Nii peakasutajal kui 
juhtidel on pidev ülevaade nii kehtivatest dokumentidest kui ka lähenevatest aegumistest.  

TERVISEKONTROLL  
SinuLab sertifikaatide moodul võimaldab väga edukalt pidada registrit ka töötajate terviskontrollide üle 
ning planeerida täiendavaid või regulaarseid tervisekontrolle. Selline ülevaatlik register annab hea 
võimaluse tervisekontrollidega seotud eelarvestamise hõlbustamiseks. 

Dokumendi 
lisamine

Meeldetuletuse 
lisamine

Automaatsed 
teavitused

Dokumendi 
muutmine

Jooksev 
statistika

Dokumentidega tegelemine võib kulutada palju tugitöötajate ja juhtide aega kui seda ei tehta 
süsteemselt ja läbimõeldult. Korrektne haldus tagab operatiivsuse ja konkurensivõime. 
 


