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Kõik vajalik ühes kohas

KASUTAJATE ANDMED JA LEPINGUD
Ettevõtte struktuur, ametikohtade ja lepingute register. Võimalik
hallata kõiki lepingutüüpe, hoida lepingu faile. Töötajate
isikuandmete kogumine ja haldamine. Kõikide sertifikaatide, lubade
ja tunnistuse haldamine, tähtaegade jälgimine, meeldetuletused.
Töötajal ligipääs enda andmetele ja ülevaade endaga seotud
dokumentidest.

TÖÖTAMISE KORRALDUS
Kõik vajalik puhkuste planeerimiseks, sh puhkusegraafik, muuda-
tused ja juhipoolsed kinnitamised. Igale töötajale arvutatakse
personaalne puhkuse jääk. Võimalik luua vahetusi ja töögraafikuid,
täita ja esitada tööaja raporteid ning neid juhi poolt kinnitada.
Juhtidele jooksev statistika.

TULEMUSJUHTIMINE
Visioon, missioon ja väärtused. Strateegiliste eesmärkide seadmine
ja kuvamine kasutajatele. Aasta-eesmärkide ja tegevuskavade
loomine, mõõdikute lisamine ja tulemuste monitoorimine.
Eesmärkide delegeerimine ja jooksev tagasiside andmine.
Käsiraamatud ja juhendid töötajatele ning mugav koosolekute
administreerimine koos koosoleku memoga.

JUHI-TÖÖTAJA VESTLUSED JA COACHING
Uue töötaja sisseelamise plaani koostamine ja teemade määramine
erinevatele juhendajatele. Kõik võimalused hallata erinevaid
juhendamise, mentorluse ja coaching'u projekte. Kutsed
osalejatele, automaatsed teated ja hea ülevaade toimunud
tegevustest.

KOMPETENTSID
Kompetentside ja tegevusnäitajate sisestamine või importimine,
kompetentsiprofiilide koostamine vastavalt valdkonnale ja
vajadusele. Kompetentside hindamiste läbiviimine 180°, 270° ning
360°meetodil. Erinevad automaatsed raportid töötajale ja juhile
ning vajaduspõhised raportid meeskondlikuks, isikute või
hindamiste võrdlemiseks.

KOOLITUSED JA E-ÕPE
Kogu koolitustegevuse haldamine alates koolitusplaanist ja
eelarvest kuni lõpetatud tegevuste ja statistikani. Lisaks võimalus
algatada sisekoolitusi, lisada teavitusi elektroonsele infotahvlile
ning erinevad osalejate registreerimise võimalused. E-koolituste
loomine ja läbimise jälgimine, elektroonilised õppematerjalid,
testid ja online sessioonid.

SinuLab on disainitud ja arendatud väike-ja keskmiste ettevõtete vajadusi
ning sobivaid protsesse silmas pidades. 

 

Tarkvara on kasutamiseks eesti, vene, inglise ja soome keeltes.

VÄRBAMINE
Kogu värbamise protsessi haldamine alates planeerimisest,
töökuulutuste koostamise, kandidaatide halduse, hindamise ja e-
teadete saatmiseni värbamise lõppemisel. Võimalus talendipanga
loomiseks ja haldamiseks märksõnade abil. Töökuulutuste
postitamine kodulehele ja värbamisportaalidesse.


