MOODUL: PUHKUSED

& SinuLab

Puhkuste moodulis saab hallata kdiki puhkustega seotud tegevusi ja arvestust alates puhkuseavalduse
esitamisest, kinnitamisest, kditlemisest kuni iihtse puhkuste ajakava koostamiseni. Moodul annab
voimaluse kogu puhkuste protsessi lihtsustamiseks ja operatiivsemaks muutmiseks nii juhi, tootaja kui

personalitoo tegija jaoks.

Puhkuste mooduli peamised funktsionaalsused:
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Puhkuste ajakava koostamine

Elektroonilise puhkuseavalduse esitamine
Puhkuseavalduse kinnitamine juhi voi peakasutaja poolt
Puhkuse tiihistamine to6taja voi juhi poolt

Personaalse puhkusediguse arvutamine

Jooksev lilevaade téotaja puhkuse jadgist
Elektroonilised teavitused to6tajale ja juhile

Tootaja tédidab ja Juht kinnitab Tootaja taotleb
saadab puhkuse puhkuse puhkuse
taotluse taotluse tihistamist
TOOTAJA SAAB: JUHT SAAB:

e esitada puhkuseavaldusi

e lisada puhkuseavaldusele
asendaja nime
e taotleda puhkuse tlUhistamist

e (llevaade puhkuste kohta labi
aastate

e (levaade jooksva aasta
puhkusediguse, puhkusejaagi
ja aegumiste kohta

e (Ulevaade meeskonna
kinnitatud puhkustest

e kinnitada alluvate puhkuse
taotlusi

e tlhistada puhkuseid

e meeskonna puhkuste graafik

e (levaade meeskonna
puhkuste kasutamisest,

puhkusejaagist ja aegumistest

e lisada juhina tootajale
puhkuseid

e saada ja saata puhkuse-
avalduse teavitusi e-postile

Puhkuste muutmine, administreerimine

Juht kinnitab voi

taotlusest

Tootaja esitab
uue puhkuse
taotluse

keeldub

PERSONALIJUHT SAAB:

e |uua kiirelt ja mugavalt aastane
puhkuste ajakava

e hallata operatiivselt puhkuseid
ilma paberkandjal avalduseta

e (llevaade jooksvast puhkuste
seisust

e (llevaate kdikidest tootajate
puhkustest nii graafiku kui tabeli
abil

e puhkuse reservi raportid iga
perioodi I8pul (aasta)

e puhkuseavalduse kinnitamine
juhi eest

Puhkuste moodulit on v8imalik kasutada nii iseseisvalt kui liidestatuna t6daja planeerimise
(graafikud) ja tédaja raporteerimise lahendustega.

Kdik SinuLab moodulid véimaldavad juhi ja td6taja iseteenindust.

https://sinulab.ee



