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Mooduli eesmark

Moodul E-OPE véimaldab hallata to6tajate e-dppega seotud erinevat infot ning samal ajal
kasutada ja saata andmeid teiste moodaulite vahel.

Moodul voimaldab:

= Online testide loomine ja taitmine

= E-koolituste loomine

= Koolitusmaterjalide lisamine ja muutmine sh. video, pdf, valine link, protsesside kirjeldused, e-test(id)
= | abitud e-koolituste statistika ja info, mittelabimise info

= Koolituste ja testide maaramine valitud kasutajatele (kohustuslik koolitus)

= Maaratud kohustuslike koolituste teavituste saatmine kasutajatele e-postile, teavitused Sinulab
keskkonnas

= | abitud e-koolituste andmete eksportimine koolitustegevuste registrisse (moodulis “Koolitus ja
arendus)



Mooduli tUlesehitus

1. E-koolituste loomine

2. Testide lisamine ja sidumine e-koolitusega

3. Online tlekanded (YouTube konto kaudu)

4. E-koolituste ja testide maaramine tootajatele

5. Koolituste labimise register

6. Labitud e-koolituste lisamine koolitusplaani voi sertfikaatide loetelusse



JURISED

Kaesolev peakasutaja juhend annab Ulevaate kdikidest e-Oppe
mooduli fuktsionaalsustest ning kasutajale hea arusaama,
kuidas neid funktsioone praktikas kasutada.

E-Bppe sisu loob klient ja SinuLab OU selle eest ei vastuta.

Kui markate vigu voi fuktsioonid ei toimi ettenahtud viisi, siis
palume anda sellest teada esimesel voimalusel aadressil:
sinulab@sinulab.com

Veateate saatmisel palun lisage alati ka ekraani kuvatommis,
kus viga on avastatud.


mailto:sinulab@sinulab.com

+ Juhised e-koolitusel osalejale

Otsi

Uue e-koolituse
lisamiseks klikka nupul

E-koolituse kaart. Kaardil klikates ilmub
Oppematerjal ja selle lisamise nupp (2)

@ &0
Juhi arenguprogramm e~
koolitus (2021)
Kood : juhtimine

&

SinulLab

@& x> & W
SinuLab kasutajakoolitus ja
palju muud huvitavat
oppimiseks
Kood : 2020

gl

@ A
SinuLab ™)

@ £ @ @« # B
SinuLab kasutajakoolitus ja Uue tootaja sisseelamine 1
palju muud huvitavat nadal
Sppimiseks (2021) Kood : onboarding 19
Kood : SinuLab

Oppematerjali muutmine ja
kustutamine

. @
s B
‘

X

B Vahetest 1

Tarkvara tutvustav demo

Peakasutaja juhend

Kasutajatoe protsess

Kasutajale maaratud
koolitused ladbimiseks

Lisa e-koolitus

Mulle madratud koolitused

JUHI ARENGUPROGRAMM E-KOOLITUS

SINULAB KASUTAJAKOOLITUS JA PALJU MUUD HUVITAVAT OPPIMISEKS

Aktiivsed Labitud
UUE TOOTAJA SISSEELAMINE 1 NADAL
UUE TOOTAJA SISSEELAMINE 1 NADAL (2021)
~ ~n
PR Oppematerijali

Uue téotaja sisseelamine 1
nadal (2021)
Kood : onboarding

[abimiseks klikka
ikoonil

Oppematerijali
lisamiseks klikka nupul

Lisa dppeniaterjal

@
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E-koolituse lisamine

&2 Kompetentsid

>

[Lx E-Ope
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[ E-koolitused

Testid
Online koolitus
Avaldamine

Tulemused

L~ Coaching

£ Uuringud

E-koolituste loomine moodulis E-6pe, alamvalikus E-koolitused

= E-koolituse loomiseks klikka funktsiooninupul “Lisa e-koolitus” (1) slaidil 5
= Taida avanenud e-koolituse lisamise vorm, salvesta (slaid 7)
= E-koolitus ilmub ekraanile koolituse kaardina slaidil 5

= E-koolitusele saab lisada Oppematerjali klikates e-koolituse kaardil
(Oppematerjalide lisamise juhiseid vaata slaid 8)

= Koolituse kaardil asuvad ka hilisemaks muutmiseks ja kustutamiseks
vajalikud ikoonid (paremal Glal)



Lisa e-koolitus

Pilt:

Pealkiri

Kood

Lisa grupp
Nothing selected =

Tunnid

Koolitaja :

Koolitusfirma

Meetod:

Maksumus:

Vii labimisel teostatud tegevuste (koolituste) registrisse
Ei ole avalik koolitus

Kirjeldus

Koolituse kaardile on véimalik lisada pilt. Soovitame lisada koolituse teemaga
seonduva siimboli vdi ikooni. Pildi suurus 200 X 200 px

Sisesta e-koolituse pealkiri (pealkiri kuvatakse koolituse kaardil)

Sisesta koolituse kood (ei ole kohustuslik)

Lisa grupp (moodulist “Grupid ja projektid)

Sisesta vajalik info koolituse kohta (oluline kui soovid korrektseid andmeid
koolituste registrisse (le kanda)

Kui funktsioon “Vii labimisel teostatud tegevuste registrisse” on margitud
aktiivseks, eksporditakse automaatselt koolituse andmed moodulisse “Koolitus ja
arendus” teostatud tegevuste registrisse.

Kui funktsioon “Ei ole avalik koolitus” on margitud aktiivseks, ei kuvata e-koolitust
kasutajatele ning see tuleb osalejatele maarata alammend valikus “Avaldamine”.

Lisa koolituse lGhikirjeldus. Soovitame 1-2 lauset. Luhikirjeldus kuvatakse e-
koolituse kaardil kui hoida kursorit pealkirjal.



Oppematerjalide lisamine

Oppematerjalide lisamine toimub klikates nupul “Lisa dppematerjal”

Kuvatakse dppematerjali lisamise vorm

Lisa X Sisesta dppematerjali pealkiri /teema
Pealkiri:
Jarjekorra nr: Sisesta kuvamise jarjekorranumber

Lisa 6ppematerjal

4 Vali valikust sobiv dppematerjali liik




Testide loomine

[ Testid > ]

Testide loomine ja haldamine toimub moodulis E-OPE ja

Lahenda teste alamvalikus “Testid”

Lahendatud testid = Koosta klisimused
= | 00 test

Testide nimekiri
= Lisa testile kiisimused

[ Lisa test ]

Testl kusimuste Koosta Lisa testile

nimekiri o Loo test .
kisimused kisimused

Lisa testi kUsimus



Testid > )

(Selles vaates ndevad kasutajaid avalikke voi neile maaratud

testide nimekirja
Lahenda teste _ Y,

Lahendatud testid / Selles vaates naevad kz.;\suta!'ad e.nfja poolt lahendatud
testide nimekirja

\ J
Testide nimekiri - .

Lisa uus test
@ Lisa test \ o
.
Testi kilsimuste %[ Selles vaates ndaed koiki olemasolevaid kiisimusi )

nimexkiri

( Alusta testi loomisega siit. Lisa esmalt kiisimused, mida

@ Lisa testi kusimus \\ soovid testis kasutada.
/




Kisimuste loomine

Kisimuste lisamine toimub alammenuu valikus “Lisa testi

Testid ’ .. ” :
kiisimus” vaata slaid 12
Lahenda teste = Lisa kiisimus
Lahendatud testid = Vajadusel lisa pildifail (jpg, png)

Testide nimekir = Vajadusel lisa video URL aadress (YouTube)

= Sisesta klsimuse vastusevariandid
Liso teSt e oo . - ~ . . ~ e

= Maadra vastusevariantidest 1 voi mitu diget vastest
Testi kUsimuste
nimekiri

= Salvesta

[ Lisa testi kUsimus ]




Kusimuse loomine

Kui margid linnukese vastuse ees, maarad
sellega vastuste valikust dige vastuse.

Lisa kiisimus
LISA TESTIKUSIMUS VASTUSED ({innuke sisu ees margib selle, milline vastus on dige.)
Sisu
(] Vastuse tekst n
Pilt
Vail fall | Pole valitud Sisesta vastuse tekst Lisa vastuste valikuid

Video

Kisimusele lisaks saad lisada ka pildifaili (jpg, png) voi video url aadressi
(YouTube)




Kusimuste nimeKkiri

Muuda kisimust

KUSIMUSTE NIMEKIRI
Show 10 4 entries Search:

# ~ Sisu Pilt Video Vastuste arv

1 Milline on esimene kasimus? 4

2 Kuidas saada kuulsaks? 3

.. : im

3 Kus téotab Kristi? 1 = x

Showing 1to 3 of 3 entries Previous - Next

Kisimuse kustutamine.
NB! Kiisimust saab kustutada vaid siis kui ta pole
seotud Uhegi testiga.




Testi loomine, kisimuste maaramine

<1 E-Ope v
. LISA TEST .
E_ k00||tused ki KUSIMUSED TESTIL
' Milline on esimene kusimus? #n
[ Testid > ] _ ,
Valesid vastuseid lubatud
Lahenda teste
E-6ppega seotud test
@
Lahendatud testid
Vastused peidus
@
Testide nimekiri cehtib kuni
[ Lisa test ]
Ei ole avalik test

()]
Testi kUsimuste
nimekiri

Lisa testi kUsimus



Te Sti I isa m i n e Lisa klisimusi, mida soovid

Lisa testi pealkiri / nimetus } )
kasutada testil

Maara testil lubatud

valede vastuste arv i}
LISA TEST KUSIMUSED TESTIL
Pealkiri
Milline on esimene kasimus? ¥ n

Valesid vastuseid lubatud

Valikust leiad klsimused. Vali iga rea

~ jaoks sobiv kusimus. Jalgi jarjekorda, kui
E-Oppega seotud test ( Funktsiooni aktiveerimine vdimaldab testi kasutada ainult e-dppe osana. see on oluline testi l3bimiseks.
- — Kasutajatele on test peidetud. )
vqstwf N
O Funktsiooni aktiveerimine vGimaldab testi tegijale taitmise jargselt digeid-
. L valesid vastuseid mitte ndidata.
Kehtib kuni )

—

Ei ole avalik test
Kuupaeva lisamisel maaratakse testi kehtivuse tahtaeg. Parast seda kuupaeva ei ole test

kasutajatele enam nahtav.

(]

See maadrang peidab testi kasutajate eest ja seda peab maarama. J




Testide nimekiri

TESTIDE NIMEKIRI
Show 10 4 entries
# ~ Pealkiri Kasimuste arv
1 Maailmanaba test 2
2 Juhtimise ktsimused 1
3 uus proovitest 2020 1

Showing 1to 3 of 3 entries

Lubatud valesid vastused

Previous - Next

Muuda testi

E-Oppega seotud test

Ei ole avalik test




E-koolituste ja testide labimise register

Aktiveerides valikud saada eksportida
andmed KOOLITUSED registrisse

Saad vaadata testi

TULEMUSED
tulemust

Show 10 v entries Search:

o . Osakond Pealkiri Soprituse taup Lahendamise kuupdaev Tulemus Tegevused

Osakond Agiilsed vaartused E-fkoolitus [ Mittelabitud )
aarit Vabrit (mvabrit@hotmail.com) CRM Septembri proovikursus 1 koolitus 30122022 11:46:36 w
m) Toomas Acty Katsetame (sept 2022) Test 10112022 13:05:50 m 4=
O Media perenimi2 Osakond Struktuuri loomine E-koolitus 14.01.2022 1219:37 [ Labitud ] 4=
SinuLabis

Showing 1to 4 of 4 entries Previous n Next

viiakse “Koolitused” moodulis sertifikaatide

Vali tegevus, mida
soovid teha registrisse




E-koolituste ja testide maaramine

E-koolituse v&i e-testi madramiseks kasutajale Registris kuvatakse Kuvatakse jooksvalt
klikake funktsiooninupul. Avaneb vorm (slaid kéik avaldatud Sppematerjali
20), mis tuleb taita ning salvestada. Oppematerjalid ja labinud kasutajate

nende maarangud. arv

+ Avalda e-koolitus [ test

Show 10 4 entries Search:

# . Testi/e-oppe pealkiri Kood Kasimuste arv Algus Lopp Taup Taitja Staatus Tegevused
1 Uue tootaja sisseelamine 1 nédal proov 1 0 2019.0816 2019.09.30 Piiratud 3 Loppenud il
2 Maailmanaba test proov 1 2 2019.0916 2019.08.30 Piiratud 3 Léppenud m
3 Juhi arenguprogramm e-koolitus juhtimine 0 2019.0916 2019.09.30 Piiratud 1 Loppenud m
4 Koolituse koostamise dpe kood 0 2019.0818 2019.10.01 Piiratud 1 Léppenud o
5 SinuLab kasutajakoolitus ja palju muud huvitavat ppimiseks kohustuslik 0 2020.01.27 2020.02.29 Piiratud 2 Avaldatud m
6 Juhi arenguprogramm e-koolitus Juhtimine 0 2020.02.01 2020.02.29 Piiratud 1 Avaldatud il

Showing 1to 6 of 8 entries Previous Next




Avalda koolitus o
E-koolituse voi testi maaramiseks grupile voi

Test [ e-koolitus konkreetse(te)le kasutaja(te)le valiga

Nothing selected - ripploendist sobiv e-Oppe materjal.

= N

Tudbi valikuga maarate ara, milllisele
sihtgrupile e-Oppe materjal maaratakse: "Koik”
Taap v8i “Piiratud”. Valides KOIK maaratakse

Koik s oppematerjal kdikidele aktiivsetele
kasutajatele. Valides PIIRATUD saate valida

sihtgrupi kas Uksuse voi isiku kaupa.

Lopp Lisage materjali kattesaadavuse alguse ja |Gpu
kuupdevad. Loppkuupdeva méddumisel ei ole
antud Oppematerjal kasutajale enam nahtav, kui
see on labimata.

Teavitused Valige, kuidas soovite teavitada kasutajaid uuest
@ Enl maaratud dppematerjalist. Ajajoone valik on vdimalik
ainult “Kdik” sihtgrupi valiku puhul.

[ Ajajoon
[ Meeldetuletused




E-koolituste ja testide tulemuste
eksportimine (koolitused, sertifikaadid)

TULEMUSED + ikoonil klikates avaneb \
Show 10 + entries search: sertifikaadi lisamise vorm,
mis tuleb taita ning
salvestada. Sertifikaat
Maarit Vabrit-Raadla Hindamised Madailmanaba test Test 2019-08-2412:02:09 Labitud = lisatakse isikule
sertifikaatide regsitrisse

-
£
]
3
=
7]

Nimi . Osakond Pealkiri Soorituse taup Lahendamise kuupaev Tegevused

Maarit Vabrit-Raadla Hindamised Sotsiaalmeedia turundus E-koolitus 2020-02-08 1:3122 A+ .

moodulis KOOLITUSED /
Pea Kasutaja Maailmanaba test Test 2020-01-086 15:5615
Pea Kasutaja Maailmanaba test Test 2020-01-06 15:55:31 +
Pea Kasutaja Maailmanaba test Test 2020-01-06 15:54:45 + Klikates osutatud ikoonil

| ‘ kopeeritakse e-koolituse
Pea Kasutaja Maailmanaba test Test 2019-08-2810:00:39 -
labimise andmed
Pea Kasutaija Maailmanaba test Test 2019-08-26 14:45:32 - automaatselt moodulisse
uy ~
Pea Kasutaja Juhi arenguprogramm e-koolitus E-koolitus KOOLITUSED LopetatUd
n H H

tegevused” registrisse.
Pea Kasutaja SinuLab kasutajakoolitus ja palju muud huvitavat éppimiseks E-koolitus /
Pea Kasutaja Sotsiaalmeedia turundus E-koolitus 2020-02-112:0210 @+

Showing 1to 10 of 10 entries Previous - Next




< SinuLab .MyPIQ;mrL}b

RECRUIT

sinulab@sinulab.com e-posti aadressil voi
telefoni teel Maarit Vabrit-Raadla 5210194.

&5 SinulLab



