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E-koolituse kaart. Kaardil klikates ilmub 
õppematerjal ja selle  lisamise nupp (2)

Õppematerjali 
lisamiseks klikka nupul
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Õppematerjali muutmine ja 
kustutamine

Õppematerjali 
läbimiseks klikka 

ikoonil

Kasutajale määratud 
koolitused läöbimiseks



E-koolituse lisamine
E-koolituste loomine moodulis E-õpe, alamvalikus E-koolitused

§ E-koolituse loomiseks klikka funktsiooninupul “Lisa e-koolitus” (1) slaidil 5

§ Täida avanenud e-koolituse lisamise vorm, salvesta (slaid 7)

§ E-koolitus ilmub ekraanile koolituse kaardina slaidil 5

§ E-koolitusele saab lisada õppematerjali klikates e-koolituse kaardil
(õppematerjalide lisamise juhiseid vaata slaid 8)

§ Koolituse kaardil asuvad ka hilisemaks muutmiseks ja kustutamiseks
vajalikud ikoonid (paremal ülal)



Kui funktsioon “Ei ole avalik koolitus” on märgitud aktiivseks, ei kuvata e-koolitust 
kasutajatele ning see tuleb osalejatele määrata alammenüü valikus “Avaldamine”.

Koolituse kaardile on võimalik lisada pilt. Soovitame lisada koolituse teemaga 
seonduva sümboli või ikooni. Pildi suurus 200 X 200 px

Sisesta e-koolituse pealkiri (pealkiri kuvatakse koolituse kaardil)

Sisesta koolituse kood (ei ole kohustuslik)

Lisa koolituse lühikirjeldus. Soovitame 1-2 lauset. Lühikirjeldus kuvatakse e-
koolituse kaardil kui hoida kursorit pealkirjal.

Lisa grupp (moodulist “Grupid ja projekKd)

Sisesta vajalik info koolituse kohta (oluline kui soovid korrektseid andmeid 
koolituste registrisse üle kanda)

Kui funktsioon “Vii läbimisel teostatud tegevuste registrisse” on märgitud 
akKivseks, eksporditakse automaatselt koolituse andmed moodulisse “Koolitus ja 

arendus” teostatud tegevuste registrisse.



Õppematerjalide lisamine
Õppematerjalide lisamine toimub klikates nupul “Lisa õppematerjal”

Kuvatakse õppematerjali lisamise vorm

Sisesta õppematerjali pealkiri /teema

Sisesta kuvamise järjekorranumber

Vali valikust sobiv õppematerjali liik



E-koolituste ja tes4de läbimise register

Klikates saad ühekaupa lisada sertifikaadi, mis 
viiakse “Koolitused” moodulis sertifikaatide 

registrisse

Saad vaadata tesD 
tulemust

Aktiveerides valikud saada eksportida 
andmed KOOLITUSED registrisse

Vali tegevus, mida 
soovid teha



E-koolituste ja tes4de määramine
E-koolituse või e-testi määramiseks kasutajale 
klikake funktsiooninupul. Avaneb vorm (slaid 

20), mis tuleb täita ning salvestada.

Registris kuvatakse 
kõik avaldatud 

õppematerjalid ja 
nende määrangud.

Kuvatakse jooksvalt 
õppematerjali 

läbinud kasutajate 
arv



E-koolituse või testi määramiseks grupile või 
konkreetse(te)le kasutaja(te)le valiga 
ripploendist sobiv e-õppe materjal.

Tüübi valikuga määrate ära, milllisele 
sihtgrupile e-õppe materjal määratakse: ”Kõik” 

või “Piiratud”. Valides KÕIK määratakse 
õppematerjal kõikidele akDivsetele 

kasutajatele. Valides PIIRATUD saate valida 
sihtgrupi kas üksuse või isiku kaupa.

Lisage materjali kättesaadavuse alguse ja lõpu 
kuupäevad. Lõppkuupäeva möödumisel ei ole 

antud õppematerjal kasutajale enam nähtav, kui 
see on läbimata.

Valige, kuidas soovite teavitada kasutajaid uuest 
määratud õppematerjalist.  Ajajoone valik on võimalik 

ainult “Kõik” sihtgrupi valiku puhul.



E-koolituste ja tes4de tulemuste
ekspor4mine (koolitused, ser4fikaadid)

+ ikoonil klikates avaneb 
sertifikaadi lisamise vorm, 

mis tuleb täita ning 
salvestada. Sertifikaat 

lisatakse isikule 
sertifikaatide regsitrisse 
moodulis KOOLITUSED

Klikates osutatud ikoonil 
kopeeritakse e-koolituse 

läbimise andmed 
automaatselt moodulisse 
KOOLITUSED “Lõpetatud 
tegevused” registrisse.


