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» Sisekoolituste haldamiseks voimaldab:
= Juua koolitusi / sUndmusi
= jagada siindmuste /koolituste infot kasutajatega

" maarata osalejad voi lubada vaba registreerumist
kasutajate poolt

" saata teavitusi osalejatele ja osaleja juhile

" toimunud koolituste infot eksportida arengutegevuste
registrisse

= Juau siundmuse / koolituse labinutele sertifikaate



Sisekoolituse / sindmuse loomine

= yue stindmuse / koolituse lisamiseks klikka funktsiooninupul “Lisa uus siindmus” (6)

. téidz; avanenud modalis koik vajalikud siindmusega seotud andmed / véljad (slaid 17
jal8

= korrigeeri vajadusel andmeid “Muuda” ikoonile klikates (7)
" saada osalejatele teateid vastaval ikoonil klikates (8)
= kopeeri sindmusi ning muuda maaranguid (9)

. eksoi)ordi toimunud koolituse ja osalejate andmed arengutegevuste registrisse (10)
slaid 17 ja 18

. 1Icéio toimunud koolitusel osalejatele tdendeid, sertifikaate, tunnistusi (11) slaid 17 ja
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Ajajuhtimise koolitus Workshop 06.022020 06.022020 4 Kontoris Pille Lilemaa Sinulab
Disainmbtlemise toé6tuba Workshop 18.03.2020 20032020 8 Tallinna kontor Martin Hashnet
Keskjuhi koolitus 1 E-koolitus 30.01.2020 31012020 12 veebis Maarit SinuLab
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Lisa uus [/ Muuda ks

Uue siindmuse / koolituse lisamine

Lisa foto:

Igale sindmusele saab lisada paise ehk pildi (jpg, png). Paise foto mdddud on
700px X 450 px. Soovitame paise kujundamiseks kasutada sobivat
kujundusprogrammi (naditeks Canva)

Sundmuse nimi:

Taida sindmuse lisamise vormis kdik valja vastava info voi valikutega

Sundmuse taap:

E-koolitus

Lisa sindmuse kirjeldus. NB! Sindmuse kirjeldust kuvatakse osalejatele
sindmuste infotahuvlil.

Kirjeldus:

Alguse ja 16pu kuupdevad on kohustuslikud, vastasel juhul ei kuvata sindmust
Alguse kuupdev: ta be|IS ega InfOta hVI|I

Loppemise kuupdev:
Tunnid: . .o .o . .« g
Juhised jatkuvad jargmise slaidil ...

Asukoht:

Kontakt [ vastutaja:



Maksimaalne osalejate arv:

Vali osalejad

Kulud kokku:

Maksumus osaleja kohta:

Lisa dokumendid:

Valikud

Vaijalik juhi kinnitus

Ainult kutsutud osalejad

Lisa maksimaalne osalejate arv. Vaba registreerumisega stindmuse
puhul suletakse registreerumise voimalus arvu tditumisel.

Vali osalejad klikates vastaval isiku nimel. Osalejaks lisatud isikute
nimesid kuvatakse parempoolses kastis.

Lisa ainult sindmuse / koolituse kogukulu

Maksumus osaleja kohta arvutatakse automaatselt

Lisada on vdimalik 1 fail (pdf). Faili kuvatakse osalejatele ja on
lisainfo andmiseks.

“Sulge” nupp katkestab sessiooni ja suleb lisamise
vormi ilma andmeid salvestamata. “Salvesta” nupp
salvestab lisatud andmed ning sulgeb siindmuse
lisamise vormi.

Margi aktiivseks, kui soovid teavitada osaleja otsest juhti

Margi aktiivseks, kui ei soovi avatud registreerumist

sulge ’ ah ‘
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Tootaja vestlused
Ajajuhtimise koolitus Keskjuhi koolitus 1 Disainmétiemise té6tuba
Mused Aja planeerimine ja prioriteetide Eelnevalt Iabitav e-6pe
Arengutegevuste seadmine £908.03.2020 - 08.03.2020 £418.03.2020 - 20.03.2020
plaan 29.02.2020 - 29.02.2020 » _
< veebis 4 Tallinna kontor

Sisekoolitused < Kontoris

ISEKOOHHISEE Loe edasi ja registreeru Loe edasi ja registreeru
Sundmused e i
Sertifikaadid
Kompetentsid

| E-0pe

Coaching
Uuringud
Varbam

e Siindmuste infotahvlil on voimalik:

" teavitada tootajaid planeeritud
sisekoolitustest ja sindmustest

= jagada pohjalikku infot
siindmuse / koolituse sisu
kohta

= vdimaldada kasutajatel
registreeruda huvipakkuvale
koolitusele voi sindmusele



