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Varbamise menuu

Q. varbamine > ~\

bashboard Varbamisega alustamiseks luuakse varbamisprojekt

J

Planeerimine

Konkursid / L . . )
Konkursi lisamiseks algatatakse uus konkurss ning seotakse

Kandidaadid varbamisprojektiga

J

Intervjuud

Talent Pool

E-kirjad
Tookuulutuste elektrooniline tahvel voimaldab
Té6kuulutused kommunikeerida vabade ametikohtade infot ettevotte

o \\ siseselt ning huvilistel mugavalt ning kiiresti kandideerida.

Karjadrileht

Varbamisetapid

Liidestused



Varbamise etappide lisamine

Lisa varbamisetapi
nimetus




Varbamisprojekti lisamine

Varbamise alustamiseks luuakse varbamisprojekt, kus planeeritakse varbamise etapid, osalejad ja
tahtajad.

Varbamisprojekti lisamisel saadetakse teavitus juhile/varbajale. Varbamisprojekti saavad lisada juht

kui peakasutaja rollis isik.




4 )
Varbamisprojekti

lisamiseks klikka nupul ja 4 o , )
taida projekti vorm Projektide tabelis saad

andmete otsimiseks
kasutada tekstiotsingut

Varbamisprojektide \_
loetelu
+ Lisa varbamisprojekt
Show 10 4 entries Search:
Nimetus . Ametikoht Varbav juht Varbaja Algus Téoleasumine Tegevused
Tootmisosakond Tootmise planeerija Kalle Kasemaa Peeter Puu 08.07.2019 01.10.2019 @ (& @ il
Showing 1to 1 of 1 entries Previous n Next

Vaata, muuda,
kopeeri ja kustuta




Lisa vérbamisprojekt

Nimetus:

Tootmisosakond

Ametikoht:

Tootmise planeerija

Varbav juht:

Kalle Kasemaa

CV voor
Telefonivestlus
Vestlus 1

Vestlus 2
Loppvooru vestlus
Proovit6o

Test

Proovipaev
Ulesanne

Presentatsioon

CV voor, Telefonivestlus, Ldppvooru vestlus, Test, Ulesanne

Eelarve:

Taidetavaid ametikohti:

Vali varbamisetapid.
Saad valida kuni 5
etappi




ToOkuulutuse koostamine ja
Jagamine

Konkurss ja tookuulutus seotakse alati projektiga (varbamistellimus).

Uue konkursi lisamisel saadetakse teavitus juhile/varbajale. Konkursi saab lisada peakasutaja rollis
isik.




FILTER

Aasta

2019

+ Lisa konkurss <> iframe kood

Show 10 4 entries

Ametikoht

Planeerija 2

Tootmise assistent

Tootmise planeerija

Showing 1to 3 of 3 entries

-

~
Konkursse saad a )
sorteeI:;olIJapZastate T('jékuulutuse.vaad"et
saad kontrollida siit
J
N\
N\ )
Iframe kood, mis tuleb kopeerida oma Tookuulutuse saad iframe
kodulehele, muuta mdddud sobivaks ning koodi abil kodulehele voi
kdik ettevotte tookuulutused kuvatakse selle varbamisportaali lisada
abil Ghes kohas g

TOO asukoht

Tallinn

Narva

Rapla

N

J ch:

Varbaja

Peeter Puu

Peeter Puu

Maarit Vabrit-Raadla

Staatus Kandideerinuid Todle asunud Tegevy sed

Avaldatud 0 > @ (£ W
Avaldatud 0 > @ £ m
Avaldatud 2 > @ (£ W

Previous - Next



Lisa konkurss

Pilt:

Vali projekt:

Tootmisosakond

Nimetus:

Tootmise planeerija

Kuulutuse tahtaeg:

07/31/2019

Ametikoha lGhitutvustus:

Ettevotte lUhitutvustus:

o

~

Tookuulutuse paisesse lisa pilt.
NB! Pildi méddud on 750 x 450 px.
Pildi saad kujundada naiteks Canva
keskkonnas.

J

/// \
Vali, millise

varbamisprojekti alla
tookuulutus kuulub.

4»r

/

~

Taida tookuulutuse valjad

J




Ootused kandidaadile:

Sul on eelnev tédkogemus tootmise planeerimisel (eelise annab puidutootmises tédtamise kogemus)
Sinu omandatud haridus toetab puidutddstuses planeerija ametikohal té6tamist, vajalik on vaéhemalt
kesk- voi keskeriharidus

Oskad analtdtiliselt méelda ning oled hea planeerimis- ja organiseerimisvéimega

Oled hea suhtlemisoskusega ja sul on oskus ning tahe té6tada meeskonnas, kuid oled valmis
vastutama oma valdkeonna tegevuste eest

Oled hea arvutikasutamise oskusega, eelise annab SAP programmiga tdétamise kogemus

Sul on eesti ja inglise keele oskus véga heal tasemel. Kasuks tuleb scome keele oskus suhtlustasandil.

Vajalikud kompetentsid ja oskused:

Lisaks ootame, et osaled aktiivselt uue tehase arendustegevuses, vajadusel asendad tootmisjuhti ja
vahetuse meistreid. Igapdevaselt teed tihedat koostdod tootmisjuhiga ning grupi madgiosakonnaga.

Vaartuspakkumine:
véimalust anda panus ja olla osaline uue tootmise kaivitamisel ja arendamisel
valjakutseid ja véimalusi pakkuvaid oma valdkonna eesmérke
sisseelamisprogrammi raames koolitusi

uusi kogemusi rahvusvahelises kontsernis
stabiilset toosuhet

T60 asukoht:

Tallinn

Lisainfo:

Osakonna juht: Kalle Kasemaa

Varbaja:

Maarit Vabrit-Raadla -

Staatus:

Ootel

<>

-

Tookuulutuse avaldamisel saadetakse
automaatne teavitus varbava juhi e-posti
aadressile.

~

J

Tookuulutuse esimene staatus on alati OOTEL. Parast

esimest salvestamist tuleb kuulutus uuesti avada ja
muuta staatus kasitsi vastavalt soovile.
Kuulutuse avaldamiseks on vaja klikata nupul

AVALDA.

/




Manustamine

lframe

<iframe frameBorder="0"
src="https://app.sinulab.ee/main/ee/Hiring/valine
Single?
system _name=sinulab _mvrarendus&id=16"
height="500px" width="600px"> <p>Your browser
does not support iframes.<[p> < [iframe>

Link

https:/ [app.sinulab.ee/main/ee/Hiring/valinesingl
e?system_name=sinulab _mvrarendus&id=16

Ainult registreerimisvorm

<iframe frameBorder="0"
src="https://app.sinulab.ee/main/ee/Hiring/valine
Single?
system_name=sinulab _mvrarendusdid=16&regon
ly=true” height="500px" width="600px"><p>Your
browser does not support iframes.</p> < [iframe>

Konkursi kuulutuse jagamine

iframe voimaldab paigutada konkursi vaate
olemasolevale kodulehele (naiteks

Karjaarilehele)

URL aadress ehk “Link” voimaldab

Registreerimise vormi iframe voimaldab
paigutada olemasolevale kodulehele
kandideerimise vormi ilma konkursi infota.
NB! Kood on seotud 1 konkreetse
kandideerimise vormiga

/




Lildestus varbamisportaalidega

Search:
/ Konkursi avaldamine CVO voi CVK keskkonnas \
aktiveeritakse konkursi real asuva ikooni abil. Klikates Tegevused
ikoonil avaneb vorm, milles tuleb valida vajalikud
mdarangud. H v @ «» @
Seejarel konkurss avaldatakse koheselt vastavas |
\ varbamiskeskkonnas.

Kandidaatide

importimine H v @ > @&
varbamisportaalist m

toimub |abi

sinkroniseerimise.

\_ o @ <> @ ) m




Kandidaadia

Kandidaate hallatakse konkursi vaates ning alamvalikus “Kandidaadid”.

Konkursi vaates on kandidaadid leitavad vastava konkuri all. “Kandidaadid”
alamvalikus kuvatakse kandidaadid tihtses tabelis.




FILTER
Aasta

2018

Show 10 4 entries

Ametikoht . Too asukoht
Planeerija 2 Tallinn
Tootmise assistent Narva
Tootmise planeerija Rapla

Kandidaatide liigutamine

varbamisetappide vahel toimub
Kanban’is. Kanban avaneb konkursi

nimele klikates.

~

Varbaja Staatus
Peeter Puu Avaldatud
Peeter Puu

Avaldatud

Maarit Vabrit-Raadla Avaldatud

Showing 1to 3 of 3 entries

Kandidaate saab vastavalt vajadusele

Kandidaatide arvule klikates avaneb
hindamise leht.

Search:
Kandideerinuid Toole asunud Tegevused
0 @ 0
1 @® 0
2 @® 0

oigesse etappi “lohistada”

TOOTMISE ASSISTENT

Telefonivestius

Jaanika Pruss

Previous n Next

Kandidaadi nimel klikate avaneb

tema CV dokument.
Kanban Kandidaadid

CE




( ) 4 )

Peakasutaja saab jalgida
varbamisse kaasatud isikute
hindamise tulemusi

J J

Klikates antud valjal muudetakse
hinnangut vastava etapi osas

Hindamine - Tootmise assistent

Vvali roll:

4a»

Kalle Kasemaa

CVvoor Telefonivestius Ulesanne\ | Test Ldppvooru vestlus Kokku Hindajad kokku Pakkumine

Jaanika Pruss ] ) ] ) 22 22 "
Rasmus Joann ] P ' 14 14
Helle Ottas ' ' 1 14 14

( \ Sulge
Punkte arvutatakse vastavalt hinnangule.

Postiivne hinnang -> 5 punkti; -> 2 punkti; negatiivne hinnang ->
0 punkti. Hindajate hinnangud summeeritakse.

N\ J




Talent Pool

“Talent Pool” vboimaldab sailitada kandidaatide infot kauem kui konkursi
|oppemisel lubatud. eelduseks on kandidaadi ndusolek andmete

kaitlemiseks.




Talent Pool’l saab lisada kandidaate kahel moel:

1. Kandidaadi registreerimise info vormis valides “Talent Pool lubatud” kui sisestatakse manuaalselt. Samas kohas
on voimalik ka Talent Pool’l lisamist vaalja lllitada kui kandidaat on seda lubanud kuid puudub vajadus.

2. Talent Pool’i kasitsi lisades ja vastava info valjad taitas klikates nupul + Lisa uus .

NB! Kandidaat saab markida andmete sailitamise lubamise Talent Pool’is kandideerimise vormil.

Uue talendi manuaalseks
lisamiseks klikka ja taida vorm

Talendi kohta saab infot klikates tema nimel. Avanenud vormis

kuvatakse tema varasemad kandideerimised ja intervjuude info
Show 10 4 entries Search:
Nimi Esmase kandideerimise kp Marksoénad Tegevused

Jaanika Pruss test32l@sinulab.ee

=
-
&
o
~J
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=
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@® (&

Rasmus Joann test3@sinulab.ee
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- |
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Showing 1to 2 of 2 entries Previous n Next



Intervjuud

Intervjuude haldamine toimub “Varbamine” mooduli alamvalikus
“Intervjuud”. Selles alamvalikus hallatakse videointervjuusid ning
astinkroonseid intervjuusid.




Uue intervjuu lisamine

+ Lisa intervjuu
Search:

Show 10 4 entries .
Intervjuu
Kandidaadi nimi . Konkurss Intervjuu kuup&ev Algus Lopp Vestleja Tegevused . . .
markmete lisamine

Rasmus Joann Tootmise planeerija 08.082019 1.00 13:00 Maarit Vabrit-Raadla N @ (2 1 . .
3-step vormi abil
Peeter Puu

Showing 1to1of 1 entries Previous n Next

JuuLi 2019 Kuu Nadal Paev Ka Ie n d r|S

. , . . . o kuvatakse koik
ESMASPAEV TEISIPAEV KOLMAPAEV NELJAPAEV REEDE LAUPAEV PUHAPAEV

‘ - 3 4 6 7 sisestatud
intervjuud )

22 23 24 25 26 27 28



Konkurss:

Toote projektijuht, RECRUIT varbamistarkvara

Kandidaat:

Nothing selected

Osalevad isikud:

Nothing selected

Kuupdev:

Algus:

Lopp:

Sisaldab videokonverentsi:

O

Zoomi videokoosolek:
O

Toimumise koht:

Kommentaarid:

\

Vali nimekirjast ja lisa mitu osalejat korraga

Reaalajas videointervjuu aktiveerimiseks klikka

ruudul.

S

Zoomi videokoosoleku lisamiseks aktiveeri
funktsioon. Zoomi kasutaja peab olema sisse
logitud oma kontole. Koosolek toimub “Persnal

meeting” valiku all.

~

J

-

Intervjuu lisamise vormi salvestamisel saadetakse
e-posti teade nii kandidaadile kui teistele lisatud
osalejatele

~

J




4 ) N )
Kuvatakse juba sisestatud TOOKOGEMUS ja INTERVJUU
intervjuu ja osalejate lehtedele saad sisestada
L andmed intervjuu markmeid
Intervjuu Glevaade ) \_
® TOOKOGEMUS INTERVJUU
Ametikoht Intervjueerija, osalejad
Tootmise planeerija Maarit Vabrit-Raadla, Kalle Kasemaa, Peeter Puu
Intervjuu kuupGev Intervjuu struktuur
PERSERIO0 =100 kaitumuslik, keskendume suhtlemisele ja hoiakutele
':::.EU-;‘JL-::' I::.l\cxt-:;'
\
Lehtede vahel saad liikuda klikates
JARGMINE v&i TAGASI nuppudel. Sulge

Salvestamiseks klikka VALMIS




Asunkroonse
videointervjuu lisamine

Astinkroonne videointervjuu voimaldab video-pohist suhtlemist kandidaatidega ajast
sOltumata.

Varbaja lisab kisimused ja tervitusvideo, kandidaat vastab klisimustele video vormis.




Konkurss:

Toote projektijuht, RECRUIT varbamistarkvara -

Valitakse konkurss ja kandidaadid, kellele
soovitakse videointervjuu kutseid saata

Kandidaat:

Nothing selected

Kasimus I:

Lisada saab kuni 3 kdsimust
Kasimus II:
Tahtaeg:

Videointervjuu algataja saab lisada tervitusvideo

Alusta salvestamist




Videointervjuu / Video CV

o Juhised kandidaadile

e ) Tahtaeg: 04.05.2022
Kusimused kandidaadile
Aega vastamiseks Vastamise video pikkus 3 minutit.

Kell loeb jarelejaavat aega.

Tooandja / varbaja 257
tervitusvideo
Kandidaadi video
Kiisimus 1: Raagi paari sonaga iseendast, oma koige tugevamatest kiilgedest. vastustega.

Kiisimus 2: Milline oli sinu viimane koige agedam tooelamus?
Kisimus 3: Miks kandideerid just sellele ametikohale?

Kandidaadi vaade
videokUsimustele
vastamiseks

Kokku 3 katset. - Alusta uuesti (2) '
Salvestatakse ainult viimane Kandidaat saadab vastused



Teated kandidaatidele

NB! Tegemist on no-reply tllpi teavituste lahendusega. Teavituse saaja
ei saa vastata saadud kirjale.




+ Lisa uus mall

o ; Siit saad lisada uusi Kirjade mallid kuvatakse tabelis, mille saad vajadusel sulgeda
Kirjade mallid .. ~ c e Ly I
kirjade malle kldpsates pealkirjal “Kirjade mallid
Show 10 4 entries
Nimetus ~ Tekst Tegevused
Eitav vastus parast Hea [kandidaat] ! @ (@ m
kandideerimist
Oleme vaga réémsad ja ténulikud, et tunned huvi [konkursi_nimi] konkursi vastu.
Meil on kahju Sulle éra 6elda kuid oleme selleks korraks oma valiku teinud ja leidnud sobiva kandidaadi.
Ootame Sind kindlasti kandideerima ka tulevikus Sulle huvipakkuvatele ametikohtadele.
Parimate tervitustega,
[varbav_juht]
Lisainfo [varbaja] tel 6655443
Jargmisesse vooru Tere hea [kandidaat] ! @ (£ M
edasi
Téname Sind huvi tundmast [konkursi_nimi] ametikoha vastu ning anname teada, et planeerime vestluste vooru ajakva. Lahiajal
saadame sulle vestluse toimumise aja ning ootame tagasisidet, kas soovid konkursil kandideerimisega jatkata.
Lugupidamisega,
[varbajal
Showing 1to 2 of 2 entries Previous - Next
Saadetud kirjad (
Uue teate saatmiseks klikka siin
+ Saada uus kiri R
—
Show 10 4 entries Search:

Saatmise kp ~ Konkurss Mall Staatus



Lisa uus mall

Nimetus:

Parameetrid: Automaatselt taidetavad valjad, kui
Konkursi nimi - [konkursi_nimi] lisad need teksti sisse

Kandidaat - [kandidaat] E—

Varbaja - [varbajal _ Y,
varbav juht - [varbav_juht] / \

Sisu: Naiteks:

Hea [kandidaat] !

Taname sind kandideerimast
[konkursi_nimi] ning anname teada,
et sinu kandideerimise soov on

joudnud meieni ....
\
Salvestamise jargselt saadetakse e-
posti teated, vastavalt valitud
sulge kriteeriumitele, kandidaatidele )
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A Normal text ~ Bold Italic Underline




