
MOODUL:
tulemusjuhtimine

Peakasutaja juhised
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Tulemusjuhtimise
mooduli tööriistad

1. Eesmärgistamine

2. Käsiraamatud

3. Koosolekud

4. Protsessid
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Eesmärgistamine

Presentation title

Eesmärgistamise lahenduses on 3 tööriista:

1. Visioon, missioon, väärtused – tööandja saab lisada ja 
kuvada püsivalt kõikidele kasutajatele organisatsiooni 
VMV

2. Strateegilised eesmärgid – pikaajalised eesmärgid, mis 
annavad ülevaate ja sisendi lühiajalistele eesmärkidele

3. Tegevuskava ja eesmärgid – koostatakse aastane 
tulemusjuhtimise tegevusplaan  3 tasandi eesmärkide ja 
mõõdikutega.

NB! Visioon, missioon ja väärtused ning strateegilisi eesmärke 
saab lisada ja muuta ainult peakasutaja õigustega isik. Teave 
on nähtav kõikidele kasutajatele sõltumata nende rollist.
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Liikumine vaadete ja 
lehtede vahel.
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Visioon-missioon-väärtused kirjelduste lisamine

Lisamiseks või muutmiseks 
klõpsa funktsiooni nupul 

„Muuda“

Lisa tekst või pilt 
vastavasse lahtrisse 

modalis

Salvestamiseks klikka nupul 
„Salvesta“



Strateegiliste eesmärkide lisamine
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Eesmärgi lisamiseks klõpsa 
funktsiooni nupul „Lisa eesmärk“

Eesmärgi 
muutmiseks 

klõpsa ikoonil 
„Muuda“

Täida tekstiväljad ning  „Salvesta“



Aasta tegevuskava koostamine
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Aasta filter

Kiirstatistika eesmärkide 
staatuste kohta

Uue alg-eesmärgi 
lisamine (avaneb 
eesmärgi modal)

Eesmärkide tabel



Eesmärkide tabel
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Tabeli ridade valik Tabeli tekstiotsing

Toimingute ikoonid

Tumedama värviga 
kuvatakse lukustatud 

eesmärk. NB! eesmärke 
saab lukustada peakasutaja 

õigustega isik.

Värv näitab eesmärgi taset:
lilla -> ettevõtte tasand

sinine -> osakonna tasand
punane -> personaalne tasand

Number eesmärgi ees näitab mitu alam-
eesmärki on sellele lisatud



Alameesmärgi lisamine
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Uue ALAMEESMÄRGI lisamine ikoonist +.
Alameesmärke saab lisada ainult + märgi kaudu ning 

siduda alameesmärk ülemeesmärgiga.
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Eesmärgi vorm
NB! Alg-eesmärk lisatakse funktsiooni nupust „Lisa uus eesmärk“.

Alam-eesmärk lisatakse ikoonist „ + „ vastava eesmärgi real 
toimingute veerus.

Eesmärgi lisamisel on 
oluline ALATI lisada alguse 

kuupäev ja tähtaja 
kuupäev. Ilma nendeta ei 
kuvata eesmärki tabelis.

Eesmärgi tasand 
tuleb alati 

määrata käsitsi.

Kuvatakse 
eesmärgiga 

seotud ülem-
eesmärgid.



Ikoonide selgitused
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+ märgil klikates luuakse 
vastavale eesmärgile 

alam-eesmärk

Võimaldab saata teavitust „Täitjale“. 
Teavituse sisu: „Sulle on 

loodud/uuendatud eesmärk“

Eesmärgi väljade 
muutmine

Eesmärgi kopeerimine.
NB! Eesmärk kopeeritakse täpselt samal 

kujul ja sama tasandiga.

Eesmärk kuvatakse 
vaatamise moodis.

Eesmärgi kustutamine.
NB! eesmärki saab kustutada 

peakasutaja või algataja/delegeerija

Eesmärgi lukustamine.
Eesmärki ei ole enam võimalik muuta. 

Peakasutaja saab eesmärgi uuesti avada.



Käsiraamatud

Presentation title

Käsiraamatute lahendus võimaldab luua keskkonna, kus 
hallatakse töötajatele ja juhtidele pidevaks kasutamiseks vajalikke 
materjale.

Käsiraamatud on nähtavad kõikidele aktiivsetele kasutajatele. 
Materjale saab avada ja alla laadida.

Soovitame kasutda PDF formaadis materjale.

Käsraamatute lahendus asub 
moodulis TULEMUSJUHTIMINE.
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Käsiraamatute loetelu

Kui uus käsiraamatu on loodud, toimub 
materjalide lisamine funktsiooninupust „Lisa 

dokument“.

Uue käsiraamatu lisamine. Täida 
pealkiri ja vali sobiv värv käsiraamatu 

päiseks.

Käsiraamatusse lisatud materjalid kuvatakse tabelis. Dokumendi 
nimetusel klõpsates avaneb dokumendi PDF vaade.

Käsiraamatu ja materjalide lisamine



Dokumendi lisamine
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Faili lisamine.
NB! Lisada saab korraga 1 faili.

Valige rippmenüüst 
käsiraamatu pealkiri, mille alla 

soovite materjali lisada.

Lisage versiooni 
kuupäev.



Head kasutamist!

Kontakt:

sinulab@sinulab.com
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